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Kapitel 5 - Kvalitetssystemet

5.3.0 Fremstilling af procedurer.

For at sikre, at alle procedure pa Imarsiornermik Ilinniarfik, falger samme retningslinier ved
udarbejdelse er forefindes der bestemmelse herfor. P P 001-01 Procedure for udarbejdelse af
procedure findes i kapitel 7 Processtyring, og endvidere findes skabelon til udarbejdelse af

samme i kapitel 6 Dokument- og datastyring.

Procedurer skal udarbejdes saledes, at falgende elementer er indeholdt:

- Formal (Kort beskrivelse af baggrund og formal med proceduren)
- Anvendelse (Hvor, hvornar og for hvem gelder proceduren)

- Definitioner (Forkortelser og begreber der kraever uddybdende forklaring)

- Grundlag, Referencer og Bilag (Reference til natioanle/internationale bestemmelser,

andre procedure og Bilag mv.)

- Registringer (Hvilke registreringer skal gennemfgres ved brug af proceduren)
- Fremgangsmade (Hvordan skal proceduren bruges, punkt for punkt)
- Ansvar (hvem har ansvaret for de enkelte punkter i proceduren).




